IIpunoxenue 1
YTBEPXIEHO
[Tpukasz YI'OUKDB

ot 11.10.2023 No249-o1

TTonoxeunue
0 TIOPSAKE BEJICHUS JEIOMPOU3BOCTBA IO OOPAIIEHUSM TPaKIaH U IOPUTUICCKUX
JUIL B yupexaeHuu «I oMenbckas o0acTHas HHPEKIIMOHHAS KIIMHUYECKast 00IbHUII»

1. B mnacrosmem IlonokeHUM ONPEAENSIIOTCS MOPSIOK OpraHu3aluu
paboThl, BeJEHUS JEJIONPOU3BOACTBA W KOHTPOJA B YyupexiaeHun «l['omenbckas
oOnacTHas UH(PEKIHOHHAs KIMHUYecKas oonbHuLay (nanee - YI'OUKD, yupexnenue)
o OoOpalleHusIM TpaXKJaH M IOPUIAMYECKUX JUIl (Jajee - 3asBUTENH), (nanee -
oOpaiiieHus).

2. B mwHactosmem IlomokeHMM TPUMEHSIOTCS TEPMUHBI B 3HAYCHUSAX,
onpeneneHHslx B 3akoHe PecnybOmuku benapycs ot I8 wwona 2011 roma «O06
oOpallleHUsIX TpaXKJaH U IOPUIUYECKUX JIUID (Jajee - 3aKOH) ¢ U3MEHEHUSIMH U
nonoiaHeHusiMu, Ykase [Ipesuaenra Pecy6muku benapych ot 15 oktadps 2007 r. Ne
498 «O nomoJHUTETBHBIX Mepax 1Mo paboTe ¢ 0OpalICHUSIMU TPAKIAH U IOPUIUIECKUX
iy (manee-Yka3) ¢ HM3MEHEHUSIMM M JONOJHEHUSIMH, nocTaHoBieHun CoBera
MunuctpoB PecnyOnuku benapyce ot 16 mapta 2005 r. Ne 285 «O HEKOTOpBIX
BOIIPOCAx OpraHu3alid pabOThl C KHUTOW 3aMEUaHU U TMPEJIOKEHU U BHECECHUU
W3MEHEHUW W JOMNOJIHEHWS B HEKOTOpble TmocTaHoBieHuss CoBeta MUHHCTPOB
Pecniy6muku benapycek», ¢ U3MEHEHUSIMU U JIOTIOJIHEHHUSIMU, MocTaHoBiIeHUH CoBeTa
MunuctpoB Pecnybnuku bemapycs ot 30 gexabpst 2011 r. No 1786 «O mopske
BEJICHUSI JIETIOMPOU3BOJICTBA TIO OOpAIICHUSIM TPAKIAH U OPUAUYECKUX JHID C
W3MEHEHUSIMU U JIOTIOJTHCHUSIMH.

3. [HeiictBue Hactosmero IlomoxkeHnuss He pacmpocTpaHseTcss Ha BeICHHUE
JIEJIOMPOU3BOACTBA 1O OOpalIeHUsIM 3asiBUTENEH, MOMJIEKAIIUM pPACCMOTPEHUIO B
COOTBETCTBMM C 3aKOHOAATEIbCTBOM O KOHCTUTYLMOHHOM CYJIONPOU3BOJICTBE,
IPaXIAHCKUM, TPAXKIAHCKUM MPOIECCYyaTbHbIM, XO3SUCTBEHHBIM MPOLECCYaATbHBIM,
YTOJIOBHO-TIPOLIECCY ATTbHBIM 3aKOHOJIaTEIbCTBOM, 3aKOHOJIaTEIbCTBOM,
OTIPENEISIONIUM TOPSA0K aIMUHUCTPATUBHOTO TMPOIECCa, 3aKOHOJATEIHCTBOM 00
aIMUHUCTPATUBHBIX TMPOIEAypax, OOpamieHusM pabOTHUKA K HAHWMATEI0, WHBIM
oOparieHusM, B OTHOIICHUH KOTOPBIX 3aKOHOAATEIbHBIMUA aKTAMU YCTAHOBJICH WHOM
MOPSZAOK WX TOJaud U paccMoTpeHus, a Takxke Ha nepenucky YI'OUKDB npu
BBITIOJITHEHUH (DYHKITUH, BO3JI0’KEHHBIX Ha HETO HOPMATUBHBIMU MIPABOBBIMH aKTaMHU.

4. Jlenonpon3BOJACTBO MO  OOpalIeHWsIM  3asBUTENICH  OCYIIECTBISETCS
YIOJJHOMOYEHHBIMU  JIOJDKHOCTHBIMU ~ JIMIIAMU  OTAEIBHO OT JPYTrUX BHUJOB
NEIONPOU3BOICTBA.

5. Jlenonpou3BoACTBO MO MUChbMEHHBIM OOpaIlleHUsIM TPak/laH, BHECEHHBIM B
KHUTY 3aMEUaHUi U MPEJIOKEHUH, BEAETCA OTIEIbHO OT JIeJIONPOM3BOJICTBA MO
oOpamieHusIM TpakKJIaH U IOPUINYECKUX JIHI], TIOJaHHBIM B MUCbMEHHOW, YCTHOW WA



AJICKTPOHHOM (hopMme.

6. JlemonpousBojicTBO MO OOpalleHusIM 3asBUTENIeH, MOCTYNUBIIUM B XOJ€
«TPAMBIX» TeIeOHHBIX JIUHHUM, OCYIIECTBIAETCS OTIACIBHO.

7. Jlenonpou3BOACTBO MO OOpAIIEHUSIM TpaXaaH BEACTCS LIEHTPATU30BaHHO.

8. enonpou3BoACTBO MO OOpalIeHUsIM IOPUIUYECKUX JIMIL, WHIUBUIYAIbHbBIX
npearnpuHUMaTesel BeJeTCs IEHTPATIM30BaHHO.

9. Tloctrynaromme oOpailieHus 3asgBUTENICEH PETUCTPUPYIOTCS B JIEHb UX
MIOCTYIJIEHUS B YCTAHOBJICHHOM IOPSIAKE.

10. OOpaienus 3asBUTENEH, MOCTYNMUBIIME B Hepabouwii aeHb (Hepabouee
BpeMsi), PETUCTPUPYIOTCS HE TMO3/HEE YeM B TEPBBINA CIEAYIOUUNA 32 HUM paboduit
JICHb.

11. Peructpanusa oOpalieHuil 3asiBUTENEH, TMOCTYMUBIIMX B YUYPEXKICHUE, U
OTBETOB Ha HUX OCYLIECTBISETCS C MCHOJIb30BAHUEM PETUCTPALMOHHO-KOHTPOJIBHBIX
dopM Ha OyMa)KHOM HOCUTENE, a TakkKe B TIOCYJapCTBEHHON eAMHOMN
(MHTErpuUpOBaHHOW) pecnyOJMKaHCKOW HWH(POPMAIIMOHHON CHUCTEME YyudeTra U
00paboTKN OOpalleHuil rpakJaH U IOPUAMYECKUX JIUI (Jajee - CUCTeMa ydera U
00paboTKH oOpaIieHui).

12. Tlpu mnoctymnenuun B YI'OUKDB »snexkTpoHHBIX oOpaiieHuid B ciydae
HEOOXOAMMOCTH MOKET CO3/1aBaThCsl €ro OyMaXkHast KOIHSI.

13. PeructpaninoHHO-KOHTPOJIbHBIE (POPMBI PETHCTpPALIMU OOpAIlleHUI TpaXKaaH U
FOPUINYECKUX JIUL COACPKUT PEKBU3UTHI COTJIACHO MPUIIOKEHUSIM 1 1 2.

B peructpanioOHHO-KOHTPOJBHBIE (POPMBI MOTYT BKIIOYAThCS PEKBU3UTHI,
HEO0OXOAMMBIE NIl 00ECeUeHHs yueTa, KOHTPOJIs, aHalu3a padoThl ¢ 0OpalllEeHUAMHU
3asiBUTENIEH, MOMCKA IOKYMEHTOB, CBA3aHHBIX C pACCMOTPEHUEM OOpAIICHHIA.

N3 peructpallmOHHO-KOHTPOJBHBIX (OPM MOTYT MCKIIOYAThCA PEKBU3HTHI,
CBEIICHUSI I 3alOJHEHUs KOTOPBIX OTCYTCTBYIOT B CBSI3U C OCOOEHHOCTAMH
paccMoTpeHust ~ oOpamieHud  3asBUTeNneld  ymubOO  cojepkar — MHGOpPMAIHIO,
pacnpocTpaHeHueE U (MJIM) IPEIOCTaBICHUE KOTOPOU OIPaHUYEHO.

14. KonBepTsl OT TIOCTYNHUBIIUX MHUCBMEHHBIX OOpallleHW 3asBUTENCH
COXpAaHSIOTCS B TEX CiyyasX, KOTJla TOJbKO MO HHM MOXHO YCTaHOBUTBH aJIpec
3asBHUTENS] WM, KOrJa JlaTa Ha OTTUCKE KaJeHAApPHOTO IUTEMIENsS CIIYXKUT
MOATBEPKACHUEM JAaThl X OTIPABKHU U MOJTYYECHHUS.

15. PeructpaumoHHbIN WUHJIEKC oOpalleHHusIM 3asIBUTEIIEH, OTBETaM
(yBemomieHusiM) Ha oOOpallleHHus, B TOM YHcle OTBeTaM (yBEIOMJIEHUSIM),
HaIlpaBJICHHBIM 3asBUTEIIO HA 3aMEYaHMsl U (WJIM) MPEIJIOKEHUS], BHECEHHBIE B KHUTY
3aMEYaHMd W TMPEUIOKEHUM, TPUCBAUBACTCS B COOTBETCTBUU C  MOPSJIKOM
(YyHKUIMOHUPOBAHUS CUCTEMBbI ydeTa M 00pabOTKH OOpallleHHid, a TaKXKe MPUHSATOU
CHUCTEMOM PETUCTPALMNU JOKYMEHTOB!

Cumeonvl  opmuposanusi  pecucCmpayuoHHO20  UHOeKca  0OpaujeHus.:
konnekmusHoe — Kon, anonummoe — An, om rwpuouueckoeo auya — FOp, Ne -
nopsokoswiii Homep, JIII — nuunviti npuem, IIJI — nonyuennoe 6 xoode «npimoll
menegonnou aunuuy, Il — nopyuenue. OnemeHmvl pe2UCMPAYUOHHO20 UHOEKCA
nponuUcwHI8aromcs uepes deguc, noemopHoe — uepes Opobb, nociie 0OCHOBHO20 Ne.
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Ilpu  gopmuposanuu pecucmpayuonno2o uHoeKca omeema 3aA6UMENIo, 8
BLILUECTNOAWYIO  OP2AHUSAYUIO UTU  HANPAGIEHUU YBEOOMACHUs, UAU HNOPYYeHUs]
VKaA3bl8aemcst pecucCmpayuoHHslil. UHOeKe oopaujenus u uepes 0pobb 000asisemcs
NOPsLOKOBbIU UCXOOAUWUL HOMED.

16. OOparieHusi OAHOTO U TOTO K€ 3asBUTEINA MO OJTHOMY U TOMY € BOIIPOCY,
HalpaBJICHHbIC PA3JIMYHBIM ajpecaTaM W TMOCTYNUBIIUE [JII PACCMOTPEHUS B
YI'OUKDB, yuuThIBalOTCS TOJA PETUCTPALMOHHBIM HHJIEKCOM TEPBOHAYAIBHOTO
oOparieHus ¢ 100aBJICHUEM JOMOJTHUTEIBHOTO MOPSIKOBOTO HOMEpA.

B cucreme yuera u oOpaboTku oOparieHuid oOpaleHus: OJHOTO U TOro Ke
3asiBUTENS 10 OHOMY U TOMY K€ BOIIPOCY, HaIlpaBJiCHHbIC Pa3IUYHBIM ajpecaram
Y IIOCTYIIUBIINAE IUI1 paCCMOTPEHUSA B YI'OUKB, YUYUTBIBAKOTCS
MOJT PETUCTPALIMOHHBIM HHACKCOM, MPHUCBAaUBAEMBbIM B COOTBETCTBHH C MOPSAIKOM
(YHKIIMOHUPOBAHUSA CHUCTEMBI ydeTa U 00pabOTKM OOpalleHuid W/UIM YK€ HHBIM
MIPUCBOEHHBIM MHJIEKCOM C J0OaBIIEHUEM Yepe3 APOOb HOMEPOM.

17. ITpu nonave 3asiButeneM B YI'OUKDB HeckonbKMX MACHTUYHBIX OOpalieHun
WM OOpallleHUuH, COAEPKAIIMX YTOUYHSIOMIHME (JIOMONHSIOUIME) JOKYMEHTHI U (WJIM)
CBEJICHUs, O HalpaBleHUs €My OTBeTa (YBEIOMJICHHMsS) Ha IE€pBOHAYAIbHOE
oOpaiieHue Takue OOpallleHusT YUYUTBIBAIOTCS KaK OJHO OOpalleHue MoJ
PETUCTPALIMOHHBIM HHAEKCOM IIEPBOHAYAIBHOTIO OOpaIlleHusl.

18. O6pamenuss 3agBUTENEH, MOCTYNUBIIME U3 BBIIIECTOSIIUX OPraHOB, IO
KOTOPbIM HE TpeOyercs HampaBiIeHHE OTBETOB (YBEIOMIICHHUN) 3asiBUTEISIM,
PETUCTPUPYIOTCS U YUUTHIBAIOTCS KaK MOPYUYEHUS BBIIIIECTOAIINX OPTaHOB.

19. TloBTOpHBIM OOpaIICHUSIM 3asiBUTEICH NIPU MX MOCTYIUICHUH MPUCBAWBACTCS
PETUCTPALIMOHHBIA ~ MHJEKC IMEPBOHAYAJIBHOTO  OOpallleHUuss WM  O4YepeHOM
PETUCTPAIIMOHHBINA WHICKC.

20. Perucrtpanus MTOCTYTUBILIETO oOpatieHus IIPOU3BOIATCS
OTBETCTBEHHBIM pAa0OTHUKOM 3a BEACHHE JEeJIONPOU3BOJACTBA MO OOpalIEeHUSIM
rpaXJaH IMyTEeM MPOCTABJICHHUS INTaMIla yCTAaHOBJIEHHOrO OOpa3lia Ha oOpalleHuu
3asIBUTENS WIIM CONTPOBOUTEIBHOM MUChbME, PUCBOEHUS PETMCTPALIMOHHOTO HOMEpA.

21. OOparmieHus 3asBUTENEH MOCTAE PETHCTPAIMN TEPEIAI0TCS HAa PACCMOTPCHHE
rimaBHoMy Bpauy YI'OMKD unu ynoJIHOMOYEHHBIM UM JIOJ>KHOCTHBIM JIUIIAM.

[TopyuyeHusi T1aBHOrO Bpaya WM YIOJIHOMOYEHHBIX MM JIOJDKHOCTHBIX JIHI] O
JTaJbHEUIIIeM pPAacCMOTPCHHHM oOOpallleHui 3asButTenield odopMisroTcs B dopme
PE30JTFOLIHM.

[Ipy MCHOIB30BaHUM CUCTEM JIJIEKTPOHHOTO JOKYMEHTOOOOpOTa M TEpPEeHOCE B
HUX OOpallleHnii 3asBHUTENIC TMOPYYECHHs TJIABHOTO Bpaya WA YIOJTHOMOYEHHBIX UM
JOJKHOCTHBIX JUI 0QOPMIIAIOTCS B (DOPME AIIEKTPOHHBIX PE30JIIOLIMI, OTPaXKAEMBIX B
CUCTEME IEKTPOHHOTO JOKYMEHTO000pOTA.

[Ipu ucnonb30BaHUU CUCTEMBI yueTa U 00paboTKH OOpallleHnii U MepeHoce B HUX
oOpanieHuil 3asBUTENEH MOPYYEHUs TJIaBHOTO Bpaya WM YIOJHOMOYEHHBIX WM
JTOJKHOCTHBIX JIUL 0QOPMIIAIOTCS B (hOPME DJIEKTPOHHBIX PE3OJIIOHUM, OTpakaeMbIX
B CUCTEME ydeTa U 00paboTKH 0OpaIleHHil.

22. B cnydae TmpuHATAA peUIeHUss O HampaBlieHUW oOpauieHust Juis
PacCMOTPEHHUSI B APYTroi OpraH rocyJapCTBEHHOTO yIpaBieHUs (MHYIO OpTraHU3AlIMIO)
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OHO TIEpeTnpaBisieTCs aJpecaTy B MATHAHEBHBIN CPOK CO JHS PETUCTPALIMU OOpaICHHS
JUIA PacCMOTPEHHUs B Tpefenax ero (ee) KOMIETEHIMU C yBEAOMJICHHEM 00 3TOM
3asIBUTEII.

23. IlpaBo mpuHMMAaTh pelieHne 00 OCTaBJIEHUM OOpalleHUs 3asBUTENS 0Oe3
PacCMOTPEHHUSI IO CYUIECTBY IPEIOCTABISETCS TJIaBHOMY Bpaudy YyUpexKIeHUs, JU00
JIILY, UCTIOJHSIOIIEMY €r0 00S3aHHOCTH.

B cnyuae ocraBneHus oOpaieHus 3asBUTeNs 6€3 pacCMOTPEHUS U MPU HATUYUHU
JAHHBIX O €r0 MECTE )KUTENIbCTBA (FOPUIMYECKOM aJIpece), OH B MATUIHEBHBINA CPOK CO
JIHSl PErucTpaldd OOpallleHHus MUCHbMEHHO YBEAOMIISIETCS O MPUYMHAX U MOTHBAX
ocTaBJieHHsI oOpalieHuss ©0e3 pacCMOTpPEHUs IO CYHIECTBY, MpPU OSTOM €My
BO3BPAIAIOTCS] OPUTUHAIIBI IOKYMEHTOB, MPUIIOKEHHBIX K JAHHOMY OOpaIIeHHUIO.

24. Xon paccMOTpeHus oOpaiieHuid 3asButesniedl (MHGopMaIys 0 HampaBICHHBIX
3anpocax, NOJYYEHHbIX JOKYMEHTaX M (WJIM) CBEJACHUSIX, OT3bIBE 3asIBUTEISIMU CBOETO
oOpanieHus, yBEJOMJICHUE 3asABUTENICH O MPUYMHAX IPEBBIIICHHS yCTAaHOBJICHHBIX
3aKOHOJAaTEIbCTBOM CPOKOB  PAacCMOTpEHUs oOparleHui, paccMOTpEeHHE
KOJUIEKTUBHOTO OOpallleHus] TPUALIATH U OoJjiee 3asBUTENEH C BBIE3JOM Ha MECTO),
U3MEHEHUE CpPOKOB PACCMOTPEHUs OOpalleHHi, pe3yJbTaT UX PaCCMOTPEHUS
(paccMoTpeHue oOpalleHHs MO CYIIECTBY, OCTaBJICHUE NHCHbMEHHBIX, YCTHBIX H
AJIIEKTPOHHBIX OOpalIeHuil 6€3 pacCMOTPEHUS MO CYIIECTBY, HAIIpaBJIeHUE OOpaIleHH
JUISl PACCMOTPEHUS OPTaHU3AIUSIM B COOTBETCTBHM C UX KOMIIETEHIUEH, IPEKPALIEHUE
MEPEIUCKU), a TaKXKe OTMETKAa O BblJaue MPEANUCAHUS U €r0 UCIOIHEHUU JOJIKHBI
OBITh TOYHO U CBOEBPEMEHHO OTPAKEHBI B PETUCTPAIMOHHO-KOHTPOJIBHOM (hopMme.

CBezneHMsl O 3aBEpPILIEHUU IPOLIECCA PACCMOTPEHHUSI OOpAIEHUN OTpaXKarTcs
B CHUCTEME yueTa U 00paboTku oOpanieHuit u/mnu PKO.

25. CmegeHusi O XOA€ M pe3ysibTaTaX pPacCMOTPEHMsI 3aMedaHuid U (WJIH)
MPEJIOKEHNM, BHECEHHBIX B KHUTY 3aMEYaHUM W MOPEIIOKEHUH, HJOJDKHBI
CBOEBPEMEHHO BHOCUTBHCS B KHUTY 3aMEUaHUN U MPEJI0KECHUM.

PexBU3UTBI TUTYJIBHOW CTPAHUIIBI KHUTH, a TakKK€ PEKBU3UTHI KHUTH
«ITopsimkoBbIit HOMED 3aMeyaHus U (UITU) TIPETIOKEHUsD, «Pe30tous pyKOBOAUTENS
opraHuzanui, ee 000COOJEHHOTO TMOAPA3ACICHHUSI C TOPYYEHUEM KOHKPETHBIM
JOJKHOCTHBIM JIMIIAM PACCMOTPETh 3aMeuaHue U (W) npeasioxkenue», « CBeeHus o
pe3yJibTaTax pacCMOTpPEHHUs 3amedaHuss W (Wih) npemioxeHus», «OTMerka o
HaNpaBJICHUM OTBETa TpaXIaHWHY (JaTa M PETUCTPAIMOHHBIA HOMEpP OTBETAa)»,
«HanmenoBanue J0MKHOCTH, (haMUIIUS, MHUIIMAJIBI JIMIA, OTBETCTBEHHOTO 32 BEJICHUE
KHUTHY 3aMEUaHUM U MPEJIONKEHUI 3allOTHSAIOTCS TJIABHBIM BpaueM YUPEKICHUS WU
YIOJJTHOMOYEHHBIM UM JIUIIOM, OTBETCTBEHHBIM 3a BEJICHUE KHUTH. 3aMeuaHus U (UJIn)
PEIJIOKEHNUS] HYMEPYIOTCSl TOPSAJIKOBBIMA HOMEpPaMH C Hauaja KajJeHAapHOIo roja.

OTMeTKa 0 HampaBJICHUU OTBETA IPAXKIAHUHY (J]aTa U PETUCTPALIMOHHBIN HOMEP
OTBETAa), B TOM YHCJI€ YBEIOMJIEHUU O MPOJJIECHUU CPOKA PACCMOTPEHUS U3JI0KEHHBIX
B KHUTE 3aMEYaHUN U MPEAJIOKEHUM, BHOCSATCA B KHUT'Y HE MO3/IHEE MOCIETHErO JHS
CpOKa pacCMOTPEHHMS U3JI0’KEHHBIX B KHUTE 3aMEUaHUl U MPEJI0KEHUN.
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26. Kontpons  3a paccMOTpeHHEM  OOpallleHHil ~ 3asBUTENEH  BeleTcs
C UCTIONBb30BAaHUEM  CHUCTEMBl  ydeTa M 00pabOTKM  OOpalleHuil, B CUCTEME
AJIEKTPOHHOTO  JIOKyMEHTOO0OpOoTa JIMOO C HCIOJBb30BAaHHUEM PETUCTPALMOHHO-
KOHTPOJIbHBIX (POpM Ha OyMaXHOM HOCHTEJIE.

2. KoHTpob 32 pacCMOTpEHUEM 00pallieHUul 3asiBUTENICH 3aBEpIIaeTCs, €CIIU BCe
MIOCTABJICHHBIE B HHMX BOMPOCHI PACCMOTPEHBI, MPHUHATHI HEOOXOAMMBIE MEPHI U
3asIBUTENISIM JaHbl OTBETHI B MUCbMEHHOM, YCTHOM MJIM JIEKTPOHHOU (popme, a Takxke
HaImpaBJIE€Hbl YBEJOMJICHHS B MOPSJKE, YCTAaHOBICHHOM B crathsix 10, 15, 17 u 21
3akoHa.

28. PelieHue 0 CHATUM C KOHTPOJISL OOpallleHui MPUHUMAET TJIaBHBIN Bpad WM
YIOJITHOMOYEHHBIC UM JIOJDKHOCTHBIC JIMIIA (3aMECTUTEIID).

29. B oTBeTax, HaNMpaBJICHHBIX B BBIIIECTOSIINE TOCYAAPCTBEHHBIE OPTaHbl, HHBIC
OpraHu3allid, IO HAXOJAIIMMCA Ha KOHTpOJIE OOpallleHHsM 3asBUTENEH U
MPEANUCAHUSAM YKa3bIBalOTCS CBEICHUA O HANpPaBICHHOM OTBETE (yBEAOMJICHUH)
3asIBUTENIO O PE3yJIbTaTaX paCCMOTPEHHUSI €ro OOpallleHHsI, OTMETKA 00 UCIIOJHUTEE.

30. IIpu ocTaBneHnr MUCHBMEHHOTO OOpaIieHus 6e3 pacCMOTPEHUs 10 CYIIECTBY,
OT3bIBE 3asBHUTEJIEM CBOEr0 OOpAIICHHs OPUTHHAIBI JOKYMEHTOB, MPUIOKEHHBIX K
NUCHbMEHHBIM OOpalllEeHUsIM, BO3BPAILAIOTCA 3asBUTENI0 C  COMNPOBOIAUTEIBHBIM
UCBMOM.

31. OtBeTbl Ha oOpallleHUsl 3asBUTENECH MAIOTCA B CPOKH, YCTAaHOBJICHHBIE B
cratbe 17 3akoHa.

[TuceMeHHBIE yBEAOMIICHHS HAMIPABJISIOTCS 3aIBUTEISAM B CPOKH, YCTAHOBJICHHBIE
B cTtaThax 10, 15 u 17 3akoHa.

32. OTBeTHl Ha PacCMOTPEHHBIE MO CYIIECTBY YCTHBIE OOpalIeHHUs MOJJIeKaT
OOBSBIICHUIO 3asBUTENSIM B XOJ€ JIMYHOTO MpueMa. Pe3ynpTaT pemieHust N3J05KeHHbIX
B YCTHOM OOpAIlleHUH BOMPOCOB OTMEYAETCS B PETMCTPALMOHHO-KOHTPOIBHOU (opme
(>kypHaJie), B KOTOpOH 3aperucTpUpOBaHbl YCTHBIE OOpAIlICHHUS.

33. [Iucbmennble OTBETHI (yBEAOMJICHHS) HAa MHCHbMEHHBIE OOpAaIEHUS, B TOM
Yyycjie TOJIydeHHbIE B XOJ€ JIMYHOTO TpHUEeMa, DIIEKTPOHHbIE OOpauieHus,
MPEyCMOTPEHHBIE B YAaCTH BTOPOM MyHKTA 3 CTaThbu 25 3aKOHA, MOIMHUCHIBAKOTCA
[JIaBHBIM ~ Bpa4yoM WM  YIOJHOMOYEHHBIMH UM  JOJKHOCTHBIMU  JIMIIAMU
(3amecTuTeNIEM).

OtBethl  (yBEAOMJICHMS])  Ha JJIEKTPOHHBbIE  OOpalleHUs,  HaIpaBisieMble
MOCPEJICTBOM CHCTEMBbI ydeTa U o0pabOTKH OOpalleHui, MOAMUCHIBAIOTCS TJIaBHBIM
BpauoOM WJIM YIIOJHOMOUYEHHBIMU UM JIOJDKHOCTHBIMU JINLIAMU (3aMECTUTENIEM).

34. OTMeTka 00 UCTIOJHEHWW W HAINPABJICHUU B JIEJ0 OOpallleHud 3asBUTEICH
OTpa)KaeTcsi B CHUCTEME yueTra U o0pabOTKHM OOpallleHWi, a TakkKe B CHUCTEME
ANIEKTPOHHOIO JOKYMEHTOOOOpOTa JIMOO B PErHCTPAMOHHO-KOHTPOJIBHBIX (opMax
Ha OyMa)KHOM HOcCUTeNE, IM0O Ha MEepBOM CTPAHUIIE OTBETA 3asBUTEIIIO.

B cnydae oT3bIBa 3asBHUTENIEM CBOEr0 MUCHMEHHOIO OOpalieHusi OTMETKa
00 UCMOJIHEHUHM W HANpPABJICHUH €ro B JEJO IMPOCTABIAECTCS Ha €ro 3asiBICHUU
00 OT3bIBE CBOETr0 0OpaIeHusl.

OTMeTka 00 OT3bIBE 3asgBUTENEM JJIEKTPOHHOIO OOpaleHusi OTpakaeTcs
B CUCTEME YydeTa U 00paboTKu OOpalieHuii, a TakKe B CHCTEME DJIEKTPOHHOTO
JOKYMEHTOO00O0pOTa B CiIy4ae €€ UCIOIb30BaHusl.
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35. [lucbmenHble OTBETHI (YBEJOMJICHHUS) HA MUChbMEHHbIE OOpallleHusi, OTBETHI
(yBenomMieHus) Ha 3JEKTPOHHbIE OOpAILEHUs], HAPABICHHBIE MTOCPEICTBOM CHCTEMBI
ydeta ¥ o0OpabOTKM  oOpamieHuid, TOJDKHBI — COOTBETCTBOBATh  TPEOOBAHUSIM,
MPEAYCMOTPEHHBIM B cTaThe 18 3akoHa.

36. [TnceMeHHble W (WMJIM) BJCKTPOHHBIE OOpAIeHUs TPaKaaH U IOPHINYECKUX
JUI U JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C HMX paccMOTpeHHeM, (HOpMHUpPYIOTCS B Jella B
COOTBETCTBHUH C YTBEPKJICHHOW HOMEHKIIATYpOH Jell.

37. O0paieHus TpaXkaaH U OPUAUYECKUX JIUI U JOKYMEHThI, CBSI3aHHBIE C UX
PacCMOTPEHHUEM, BO3BPAILIAIOTCS JTOHKHOCTHBIM JIUIIAM, BEIYIIUM JIETIOMPOU3BOJICTBO
0 OOpaIllEHUAM TPAKIAH U IOPUANYECKUX JIUIL, 11 POpMUPOBAHUS JEII.

38. Konmuu oTBeTOB (yBEeIOMJICHHMM) TpaxiaaHaM Ha 3aMedaHuss W (WJIn)
MPEIJIOKEHUSI, BHECEHHBbIE B KHUTY 3aMEUaHUM W TPEIOKCHHH, U JTOKyMEHTHI,
CBSA3aHHBIE C HMX pacCMOTpeHHeM, (OPMUPYIOTCA B OJIHO JEJIO W XpaAHITCS Y
TOJHKHOCTHBIX JIMI, OTBETCTBEHHBIX 3a BEJICHUE M XPAHCHHE KHHUTU 3aMEYaHHi U
MIPEIOKECHUM.

39. [lucbmMeHHblEe OOpalieHus] TpakJaH M IOPUANYECKHX JIML, JOKYMEHTHI,
CBA3aHHBIE C UX PACCMOTPEHUEM, MOTYT (DOPMUPOBATHCS KaK B OJHO J€J0, TaK U B
OTZIETIbHBIE JIETIA.

[Ipn HanMuMyM TUCHMEHHBIX WU AJICKTPOHHBIX OOpalleHui Takue oOpalieHus
¥ JIOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX PACCMOTPEHHEM, MOTYT ()OpPMUPOBATHCS B THOPHUIHBIC
JieNa B MOPS/IKE, YCTAaHOBJIEHHOM 3aKOHOJATEIbCTBOM B c(epe apXUBHOTO Jieja
U J€JI0NPOU3BOJICTBA.

40. Jlena ¢ oOpamieHusIMU 3asBUTENEH (GOPMUPYIOTCA B TEUCHUE KAJICHIAPHOTO
roga. Kaxnoe oOpaiieHne M JTOKyMEHTBHI, CBSI3aHHBIE C €ro PacCMOTPEHUEM,
COCTaBJISIFOT B JI€JI€ CAMOCTOSITENIbHYIO TPYIIITY.

41. Tlpu GopMupoBaHUU JIeNl C OOpAIIECHUSAMH TPAKIAH U IOPUIAYECKUX JIUIl U
JOKYMEHTaMH, CBSI3aHHBIMU C MX pPACCMOTPEHHUEM, IPOBEPAETCS NPaBUIbHOCTD
HampaBJIeHUs] OOpalleHW U JOKYMEHTOB B Jiefla, MX IMOJHOTa (KOMIUIEKTHOCTB).
Hepaspewennbie oOpanieHus, a TakXe HENpaBUIbHO O(OPMIIEHHBIE IOKYMEHTHI,
CBSA3aHHBIE C UX PACCMOTPEHUEM, B Jiesia HEe (POPMUPYIOTCS.

42. Cpok XpaHEHHUs MMCbMEHHBIX W (WUJIM) AJIEKTPOHHBIX OOpaIleHU 3asBUTEICH
Y JOKYMEHTOB, CBSI3AHHBIX C UX PACCMOTPEHUEM — O JIeT. [ 0Cy1apCTBEHHBIM OPTraHoM,
WHOW OpraHu3alfieil B yCTaHOBJICHHOM IOPSAJIKE MOKET OBITh MPUHATO pEIIeHue 00
YBEIMUEHUU CpPOKAa XPAHEHHUS WIM O IOCTOSHHOM XPaHEHHU COOTBETCTBYIOIIUX
oOpaillleHuit 3asBUTENCH.

43. Jlena c oOpamieHussMH 3asBUTEICH M JTOKYMEHTaMH, CBS3aHHBIMU C HUX
pPaccMOTPEHHEM, MTOCTOSIHHOTO XpaHEeHUsI epeAatoTCsl B apXUB YUPEKICHUS Yepe3 ol
MOCJIE 3aBEPIICHUS JEIONPOU3BOICTBA 0 HUM

44, Knura 3amMe4aHud W TPEUIOKEHUNU TOCIE OKOHYAHUS BEJACHUS XPAHUTCS
BMECTE C HOBOM KHUTOMN MO MECTY €€ BEeJICHHUs, a IO UCTEUCHUH KaJIEHAapHOTO To/ia - B
TE€YEHHUE 5 JIET B apXUBE YUPEKICHUS.

45. [1o ucTeyeHN yCTaHOBJIEHHBIX CPOKOB XpaHEHHsI oOpalleHusi 3asBUTENEH U
JOKYMEHTBI, CBSI3aHHBIE C UX PACCMOTPEHHUEM, MOIJICKAT YHHUUTOXKCHUIO B TOPSJKE,
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YCTaHOBJIEHHOM DPECITyOJMKaHCKUM OPTraHOM T'OCYJIapCTBEHHOTO YINpaBieHHs B cdepe
apXMBHOTO JIeJa U I€JI0MPOU3BO/ICTBA.
46. Ananu3 pabotsl ¢ obpamenusmu 3assuteneit B YI'OUKDB ocymiectBusercs
3aMEeCTHTE]IEeM TIJIaBHOTO Bpaya MO JiedeOHOW paboTe eKeKBapTajdbHO, B

YCTaHOBJICHHOM TOpsiAKe B (hopMe oTueTa B COOTBETCTBUM C JEHCTBYIoIIEH (hopmoii
BEJIOMCTBEHHOMN OTYETHOCTH.
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Ipunooicenue 1

k Ilonooicenuio o nopsioke eedenus
0elonpou3800Ccmea no 0OpaeHUIM
2pasicoOan u pUOUecKux iy 6
YI'OUKF

PexkBU3UTHI perucTPaMOHHO-KOHTPOJIbHOM (DOPMBI perucTpannu
o0pameHnii rpa:kIaH ¥ IOPUAHYECKUX JTUIL

Perucrpanuonnsiii najaexc Ne

damuiusi, COOCTBEHHOE HMs, OTYECTBO (€CIM TaKOBOE MMeeTcs) JIMOO HMHULMAJIBI
IrpakJaHUHA

Anpec Mecta JKUTENbCTBa (MecTa NpeObIBaHMs) TPaKIaHWHA, aapec HJIEKTPOHHOH ITOYTHI,
KOHTaKTHBIA TenedoH

HaumeHoBaHME M MECTO HaXOXKIEHHUS HOPUANYECKOrO JIMLA, aapeC IEKTPOHHOW IIOYTHI,
KOHTaKTHBIN Tese(oH
dopma nojgauu oopanieHus
Jlata nocryruienus oopalieHus
KonngecTBo n1cTOB 0OpaleHus
KonnyecTBo JIMCTOB IPUIIOKEHUN
JlaThl MIEHTUYHBIX OOpaIlleHnH WM OOpallleHu, colepKalluX YTOUHSIOMHNE (JOMOTHSIONINE)
JOKYMEHTbl W (WJIM) CBEAEHHs, IOJAHHBIX 3asBUTENIEM JIO HANpaBJIEHUsS €My OTBeTa
(yBemomiieHHsI) Ha ITepBOHAYaIbHOE OOpalleHne
JlaTbl, MHIEKCHI TOBTOPHBIX 0OpalieHuit
KoppecnoneHr, JaTta " UHJEKC COINPOBOJUTEIILHOTO nMcpMa

Temartuka

Conepxanue

CogmepxaHue WISHTHUYHBIX OOpamleHud WM OoOpalleHu#, CcoAepKalluX YTOUYHSIOIIUE
(momosTHsIOIIME) TOKYMEHTHI W (WJIM) CBENICHUS, TTOJAHHBIX 3asBUTENIEM JI0 HAIMPABICHHUS €My

OTBETa (yBemomuieHus) Ha IIEpBOHAYAJILHOE
obpareHue

Pesomronms

Hcnonaurens CpoOK HCIIOTHEHUS

JIOKyMEHT HampaBJieH Ha UCIIOJIHEHUE

Jlata HampaBiieHUs Cpok UCTIOTHEHHUS Jlata ncriosnHeHus

Xox paccMOTpeHUs
OTtMmeTKa 0 BblIaye NPEANUCaHusl U €ro UCTIOTHEHUH
PesynbTar paccMoTpenus oOpaiieHus
[Hata otBeTa (yBeqOMIICHUS ) 3as1BUTEIIIONC
OtmeTka 00 OOBSABICHUH OTBETA 3asBUTEINIO B XO/I€ JIMYHOTO MpHeMa
OTMeTKa O CHATUU C KOHTPOJIS
JoxymeHT nmoamut B Aesno No




Ipunooicenue 2

K [lonmoxxeHuto 0 mopsake BeACHUS
JIeJIONPOU3BOJICTBA MO OOpALICHUSIM
rpaxJaH M IOPUIUYECKHX JIMI B
YI'OUKB

PerucrpannonHo-KoHTPOIbHAsE GopMa perucTpanuu
oOpaieHus, MOCTYNUBIIEr0 B X0/1€ IPoBeeHNsI NPAMO TeJ1eOHHOM JTUHUHU

(HOJ'I)KHOCTL CJIyKalero, MpoOBOAMBILIECTO IMTPAMYIO TeJ'Ie(l)OHHyIO JIMHHIO, (1)aMI/IJ'II/IH n I/IHI/IHI/IaJ'H)I)

Ne

(perucTpaiioHHbII HHIEKC)

®amunusi, COOCTBEHHOE UMsI, OTYECTBO (€CIIU TAKOBOE UMEETCS)

Anpec MecTta KUTenbCTBa (MecTta mNpeObIBaHUS), KOHTAaKTHBIM TenedoH (mpu
HE00X0JUMOCTH)

HaumenoBanue OpUIUYECKOTO JHUIAa U €r0 MECTO HAXOXKACHHS (IJis MpeicTaBUTENCH
IOPUANYECKUX JIUIT)

JlaTa nmocTymieHus
Temaruka
Conepxxanue

Pezomronusa

Hcnonuurens
Jlata HampaBJieHUsl HA UCIIOJIHEHNE
Cpok UCTIOTHEHHUS
Jlara ucnonHeHUs
Xox paccMOTpeHuUs

PesynbTaT paccmoTpenus
OTMeTKa O CHSATUU C KOHTPOJIS
JlokyMeHT copMHpoBaH B A€o0 Ne I




